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コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜
受 講 料
（テキスト代含む）

N―１

監督者訓練１
科
TWI-JI
仕事の教え方

仕事を正確に、安
全に、良心的に教
えるための基礎訓
練を行い、部下の
無駄、失敗を減少
させ災害を未然に
防ぐための指導と
方法を習得しま
す。

１回目
課長、係長、
主 任、リ ー
ダー等の監督
者の方
（経験年数１
年以上）

１０ １０

５月

夜
１８：００
～
２０：００

会員
６，５００

会員外
９，０００

１９�２０�２１�
２２�２３�

N―２
２回目

９月

８�９�１０�
１１�１２�

N―３
３回目

１１月

１７�１８�１９�
２０�２１�

N―４

監督者訓練２
科
TWI-JM
改善の仕方

毎日の仕事の詳し
い分析・研究によ
り、ムダ、ムラ、
ムリを発見し、仕
事の方法・手順、
施設などの改善が
できるようにする
演習を中心にした
講習です。

１回目
課長、係長、
主 任、リ ー
ダー等の監督
者の方
（経験年数１
年以上）

１０ １０

６月

夜
１８：００
～
２０：００

会員
６，５００

会員外
９，０００

９�１０�１１�
１２�１３�

N―５
２回目

１０月

６�７�８�
９�１０�

N―６
３回目

１２月

８�９�１０�
１１�１２�

N―７ 監督者訓練３
科
TWI-JR
人の扱い方

職場の人間関係を
よくするため、部
下の不平、不満、
意見、希望等を聞
きながら問題処理
が行える技能と方
法を習得します。

１回目
課長、係長、
主 任、リ ー
ダー等の監督
者の方
（経験年数１
年以上）

１０ １０

７月

夜
１８：００
～
２０：００

会員
６，５００

会員外
９，０００

７�８�９�
１０�１１�

N―８
２回目

１２月

１�２�３�
４�５�

N―９
３回目

H２１／２月

１６�１７�１８�
１９�２０�

N―１０
監督者訓練４
科
TWI-JS
安全作業のや
り方

安全に対する管
理体制の確立を
図るための訓練
で す。類 似、同
種災害を再び犯
さないための事
前対策の方法を
学びます。

１回目
課長、係長、
主 任、リ ー
ダー等の監督
者の方
（経験年数１
年以上）

１０ １２

８月

夜
１８：００
～
２１：００

会員
７，０００

会員外
９，５００

５�６�７�
８�

N―１１
２回目

H２１／１月

２６�２７�２８�
２９�

N―１２ 管理訓練計画
Management
Training
Program

環境に適応できる企業経
営を実現するために欠か
すことのできない管理の
基本を網羅した、参画型
の研修です。

管理・監督者
経験１年以上
の方

１０ ２１

１０月 夜
１８：００
～
２１：００

会員
１６，０００

会員外
２２，０００

１５�１６�１７�
２０�２１�２２�
２３�

※内容・日程等は、都合により変更する場合があります。
※受講料の納入が確認できた時点で、受付完了とさせていただきます。必ず受講前までに、ご納入ください。
※原則として、キャンセルによる受講料の返金は致しかねますのでご了承ください。
※申込用紙は P３５を使用してください。
※講習受講料にはテキスト代が含まれます。
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番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜
受 講 料
（テキスト代含む）

N―１３ 自律型
人間形成講座
（New AIA：
心のアドベン
チャー）

自己改善と内発的やる気
（セルフモチベーション）
をおこすための相互啓発プ
ロクラムです。

全社員 ２０ ２３

６月 昼
９：００
～
１８：００

会員
１９，０００

会員外
２４，０００

１１�１２�１３�

N―１４ 自律型
人間形成講座
（AIA：心の
ア ド ベ ン
チャー）

考え方を新たにすれば心
構えが変わり、新しい行
動が生まれる。その結
果、やる気、豊かさが実
現する生涯学習プログラ
ム。

全社員 ２０ ３０

H２１／２月 夜
１８：００
～
２１：００

会員
２０，０００

会員外
２５，０００

２�３�４�
５�１２�１３�
１６�１７�１８�
１９�

N―１５

ケーススタ
ディ
（改善方法）

社内の問題点を、具体的
な事例をもとに様々な角
度から、改善方法を探り
ます。グループ討議を通
し、受講者自信が発想の
転換、無駄、無理、ムラ
の排除等、具体的な例を
元に討議形式で行う講習
です。

全社員 ２０ １８

１１月

夜
１８：００
～
２１：００

会員
７，０００

会員外
９，５００

４�６�１１�
１３�１８�２０�

N―１６
創造力開発講
座

創造的思考を豊にするため
に、アイディア発想の各種
技法を用い、演習を中心に
進める訓練です。

入社３～４年
以上の社員

１５ １５

９月 夜
１８：００
～
２１：００

会員
９，０００

会員外
１４，０００

１８�１９�２４�
２５�２６�

N―１７

マネジメント
研修

営業チャンスを逃さず最
大に生かし、その効果を
得る。
・マネジメント要素の理
解
・経営活動の結果を読み
取る

全社員 １５ １８

１０月
夜
１８：００
～
２１：００

会員
８，０００

会員外
１１，０００

昼食代含む

７�９�１４�
１６�２１�２３�

N―１８

新入社員
セミナー

職場生活の基礎と
して、仕事に対す
る心構え、職場の
生活ルール、こと
ばの使い方、電話
のかけ方、職場の
エチケット等の基
本を、実習を通し
て身につけます。

１回目

新入社員の方 ２０ １６

４月

昼
９：００
～
１７：００

会員
８，０００

会員外
１１，０００

昼食代含む
＠１，０００

２�３�

N―１９
２回目

４月

７�８�

N―２０
３回目

H２１／３月

２４�２５�

N―２１
中堅社員訓練
Professional
Expert
Training

企業の組織力を
高めるために、
自らの立場と役
割を理解し、組
織からの期待に
こたえられるよ
うに行動できる
中堅社員の育成
を目指します。

１回目
入社３～４年
以上の中堅社
員の方

１５ １２

６月

夜
１８：００
～
２１：００

会員
７，０００

会員外
９，５００

１６�１７�１８�
１９�

N―２２
２回目

１０月

２０�２１�２２�
２３�

N―２３
先行管理の手
法と運用

組織活用による単年度ご
との経営目標必達手法。
・経営の要素
・業績先行管理の基本的
な考え方

全社員 １５ １８

H２１／１月 夜
１８：００
～
２１：００

会員
８，０００

会員外
１０，０００

１３�１５�２０�
２２�２７�２９�

N―２４

ビジネスマ
ナー
セミナー

実践すべき接客マナー等を
実習を通して習得します。
（新入社員セミナーのフォ
ローアップ研修としてもご
利用ください。）

全社員 ２０ １６

１２月
昼
９：００
～
１７：００

会員
８，５００

会員外
１０，５００

昼食代含む
＠１，０００

１１�１２�
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番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
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（H） 実 施 日 昼

夜
受 講 料
（テキスト代含む）

N―２５

人事・人材開
発３級

ビジネス・キャリ
ア検定試験の人
事・人材開発３級
の試験範囲を勉強
します。

人事管
理基礎 ビ ジ ネ ス・

キャリア検定
試験の人事・
人材開発３級
の試験を受験
しようとする
方

２０ １６

６月

昼
９：００
～
１７：００

会員
４，０００

会員外
４，７５０

１４�２８�
N―２６ 雇用管

理
７月

１２�２６�
N―２７ 人事評

価と賃
金

８月

２�３０�
N―２８ 報酬管

理と人
材開発

９月

６�１３�
N―２９

営業３級

ビジネス・キャリ
ア検定試験の営業
３級の試験範囲を
勉強します。

営業管
理基礎

ビ ジ ネ ス・
キャリア検定
試験の営業３
級の試験を受
験しようとす
る方

２０ １６

５月

昼
９：００
～
１２：３０

会員
４，０００

会員外
４，７５０

２０�２４�３０�
但し５／２４は
９：００～１７：００

N―３０
営業技
術

６月
１０�１４�２０�
但し６／１４は
９：００～１７：００

N―３１ 与信管
理と債
権保全

７月
８�１２�１８�
但し７／１２は
９：００～１７：００

N―３２
営業法
務基礎

８月
１�５�９�
但し８／９は
９：００～１７：００

N―３３
土木施行管理
技士取得の基
礎講習

土木施工管理技士２級の資
格取得に関わる基礎知識の
習得と、資格の取得方法等
について学びます。

土木施工管理
技士２級を受
検しようとす
る方

２０ ２６

８月～９月
夜
１９：００
～
２１：００

会員
１５，０００

会員外
１８，０００

８／１９�２０�
２１�２６�２７�
２８�
９／２�３�
４�９�１０�
１１�１２�

N―３４

商業簿記２級
講座

日商簿記２級資格
を目指すコースで
す。
（２級簿記受験の
ためには、工業簿
記２級講座も必要
です。）

１回目

簿記２級を受
検しようとす
る方

１５ ４２

４月～６月
夜
１８：００
～
２１：００会員

１５，７８０
会員外
１８，７８０

４／２�９�１６�
２３�２５�
５／７�１４�１６
�２１�２３�２８
�３０�
６／４�１１�

N―３５

２回目

７月～１０月

昼
９：００
～
１２：００

７／６�１３�２０
�２７�
８／３�１０�２４
�
９／７�１４�２１
�２７�
１０／５�１９�２６
�

職
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コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜
受 講 料
（テキスト代含む）

N―３６

工業簿記２級
講座

日商簿記２級資格
を目指すコースで
す。
（２級簿記受験の
ためには、商業簿
記２級講座も必要
です。）

１回目

簿記２級を受
検しようとす
る方

１５ ４２

４月～６月

昼
９：００
～
１２：００

会員
１５，７８０
会員外
１８，７８０

４／６�１３�２０
�２７�
５／１１�１８�２５
�
６／１�８�
ただし４／１３．
２０．５／１８．２５．６
／１は９：００～
１６：００

N―３７

２回目

７月～１０月

昼
１３：００
～
１６：００

７／６�１３�２０
�２７�
８／３�１０�２４
�
９／７�１４�２１
�２７�
１０／５�１９�２６
�

N―３８

３回目

１１月～H２１／２月
昼
９：００
～
１２：００

１１／３０�
１２／７�１３�１４
�２１�
１／１１�１７�１８
�２５�３１�
２／１�７�８�
１４�

N―３９
ビジネス中国
語（初級）

中国語の基礎と、日常生
活に生かせる実用会話を
重点に、仕事に必要なこ
とば、基本文法などを学
びます。

全社員
（中国語に興
味のある方）

２０ １０２

５月～H２１年
３月
（３４日間各木
曜日）

夜
１８：００
～
２１：００

会員
２７，０００

会員外
３１，５００

N―４０
ビジネス中国
語（中級）

日常生活に生かせる実用
会話を重点に、仕事に必
要なことば、文法など、コ
ミュニケーション手段と
しての中国語を学びます。

全社員
（中国語の基
礎を少し学習
したことがあ
る方）

２０ １０２

５月～H２１年
３月
（３４日間各水
曜日）

夜
１８：００
～
２１：００

会員
２７，０００

会員外
３１，５００

N―４１
eco（環境社
会）検定基礎
講座

地球と自然環境、環境問
題の実態、環境と経済・
社会、個人の暮らしと環
境問題などの環境問題に
解決をするために、幅広
い知識を習得する。

全社員
（環境活動に
興味のある
方）

１５ １６

９月～１１月 夜
１９：００
～
２１：００

会員
６，０００

会員外
９，０００

９／９�２５�３０
�
１０／２�７�２１
�
１１／１１�１８�

N―４２ 技術士資格取
得基礎座（建
設以外の部
門）

技術士の資格を取得するた
めのコースです。

全社員
（組織・企業
での業務に関
連のある方）

１５ １６

１０月～１２月 夜
１９：００
～
２１：００

会員
６，０００

会員外
９，０００

１０／２�１６�
３０�
１１／１２�１９�
２６�
１２／５�１２�

N―４３

ワード入門

文字の入力と書式設定
グラフィックスの利用
表の作成
文書印刷等

全社員 ２０ １８

６月 夜
１８：００
～
２１：００

会員
８，５００

会員外
１０，５００

１０�１１�１２�
１６�１７�１８�

N―４４

ワード活用

書式設定
図形の利用・長文作成機能
アウトライン機能・差込印刷
アプリケーションの利用

全社員 ２０ １８

７月 夜
１８：００
～
２１：００

会員
８，５００

会員外
１０，５００

２３�２４�２５�
２８�２９�３０�

N―４５

エクセル入門

エクセルの基本的
な操作方法や、表
の作成、数式と関
数、グラフ作成等
の基本を習得しま
す。

１回目 全社員
（パソコンの
基本操作がで
きる方）

２０ １８

５月～６月
夜
１８：００
～
２１：００

会員
８，５００

会員外
１０，５００

２８�２９�３０�
２�３�４�

N―４６
２回目

９月
３�４�５�
８�９�１０�
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コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜
受 講 料
（テキスト代含む）

N―４７

エクセル活用

複数のワークシートの編
集や関数の組み合わせ、
データベースの機能、ピ
ボットテーブルの利用方
法を習得します。

全社員
（エクセルの
基本操作がで
きる方）

２０ １８

１１月 夜
１８：００
～
２１：００

会員
８，５００

会員外
１０，５００

１９�２０�２１�
２５�２６�２７�

N―４８
パワーポイン
ト

プレゼンテーションの作
成、イラストの作成等パ
ワーポイントの基本操作
を習得します。

全社員
（パソコンの
基本操作がで
きる方）

２０ １８

H２１／１月 夜
１８：００
～
２１：００

会員
８，５００

会員外
１０，５００

２１�２２�２３�
２６�２７�２８�

N―４９

アクセス入門

アクセスの基本操作方法
や、テーブルの作成、デー
タの入力、フォーム・レ
ポートの作成、データ集
計等を習得します。

全社員
（ワード・エ
クセルの基本
操作ができる
方）

２０ １８

H２１／２月 夜
１８：００
～
２１：００

会員
８，５００

会員外
１０，５００

１８�１９�２０�
２３�２４�２５�

N―５０

財務会計ソフ
ト会計王

簿記の基礎知識と、財務会
計ソフトの基本的な操作方
法を習得します。

全社員
（パソコンを
使って文章作
成のできる
方）

２０ １８

７月

夜
１８：００
～
２１：００

会員
８，５００

会員外
１０，５００

２�３�４�
７�８�９�

N―５１ １２月

１０�１１�１２�
１５�１６�１７�

N―５２

PLCで 学 ぶ
シーケンス制
御

シーケンサーの
活用
プログラマブル
コントローラー
機器使用による
実技講習
複 数 の メ ー カ
（機器）への接
続（CCリンク、
KLリンク）等を
学びます。

１回目
全社員
（パソコンの
基本操作がで
きる方）

２０ １８

４月

夜
１８：００
～
２１：００

会員
８，５００

会員外
１７，０００

１５�１６�１７�
２２�２３�２４�

N―５３

２回目

１０月

２１�２２�２３�
２８�２９�３０�

N―５４
松のミドリ摘
み教室

松の緑摘みの基本を学びま
す。

一 般
（松の手入れ
に興味のある
方）

３０ ３

６月 昼
９：００
～
１２：００

１，０００１０�

N―５５
松の手入れ教
室

松の剪定方法を学びます。 一 般
（松の手入れ
に興味のある
方）

３０ ３

１０月 昼
９：００
～
１２：００

１，０００１５�

N―５６

塗装教室

壁や、屋根などの上手な塗
装の仕方を学びます。

一 般
（塗装に興味
のある方）

３０ ６

９月 昼
９：００
～
１６：００

３，１５０１０�

N―５７
フラワーアレ
ンジメント

季節感を生かしたフラワー
アレンジメントの基本を学
びます。

一 般 ２０ ３

１１月 昼
９：００
～
１２：００

２，５００
材料費含む

１８�

職
能
協

－ ７ －



県立産業技術短期大学校

所在地
〒４０４―００４２甲州市塩山上於曽１３０８
TEL（０５５３）３２―５２０２
FAX（０５５３）３２―５２０３
http : //www.yitjc.ac.jp

専 門 短 期 コ ー ス

コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜 受 講 料

※
SES０１

３次 元CAD
による機械設
計の基礎

ミッドレンジ３次元CAD
「Solid Works」を使って
「ラック＆ピニオン機構」
の部品モデリングからアセ
ンブリまでを学びます。

機械に関する
知識があり、
３次 元CAD
について学び
たい方

１０ １２

９月

昼 ３，２００
２９�３０�

※
SES０２

NC旋盤加工
技術

数値制御の基礎を理解
し、NC旋盤におけるプ
ログラミング及び加工に
関する基礎技術を学びま
す。
・NCコード
・NC旋盤の加工プログ
ラム
・NC旋盤による加工

機械加工に関
する知識があ
り、NC旋 盤
を使おうとす
る方。NCコー
ドについて学
びたい方

１０ １２

H２１／３月

昼 ３，２００

２４�２５�

※
SES０３

マシニングセ
ンタ加工技術

数値制御の基礎を理解し
マシニングセンタにおけ
るプログラミング及び加
工に関する基礎技術を学
びます。
・NCコード
・マシニングセンタの加
工プログラム
・マシニングセンタによ
る加工

機械加工に関
する知識があ
り、マシニン
グセンタを使
おうとする
方。NCコ ー
ドについて学
びたい方

１０ １２

７月

昼 ３，２００

２９�３０�

※
SES０４

センサ入門 身近で使用されているセ
ンサを例に、電子回路で
よく用いられる光セン
サ、音センサなど、各種
センサの構造や機能を理
解し、その利用方法につ
いて習得します。
・センサ工学理論
・センサの種類と利用例
・各種センサの構造と周
辺の基礎回路
・簡単な光センサ回路の
製作と動作確認

電子回路につ
いて、ある程
度の基礎知識
を有する方
で、各種セン
サの使用法に
ついて学びた
い方

１０ １２

H２１／３月

昼 ３，２００

１８�１９�

※
SES０５

電子回路シ
ミュレータ
SPICE 入門

電子回路シミュレータとし
て 広 く 普 及 し て い る
SPICEを使った基本的な
解析（DC解析、AC解析、
過渡解析）の手法を解説
し、その応用として SPICE
を使ったトランジスタ回
路、OPアンプ回路などの
シミュレーションを行いま
す。

アナログ電子
回路の初級者
で、電子回路
シミュレータ
による電子回
路の設計に興
味をお持ちの
方、Windows
の基本操作が
でき、アナロ
グ電子回路の
基礎知識（ト
ランジスタ回
路、OPア ン
プなど基本素
子を理解して
いる。）があ
る方

１０ １２

H２１／３月

昼 ３，２００

２６�２７�

※の付いたコースは、オーダーメイドに対応可能です。詳細につきましてはお問合せください。

※内容・日程等は、都合により変更する場合があります。
※受講時間は、原則として昼は９：００～１６：００、夜は１８：００～２１：００です。
※申込用紙は、P３６をご利用ください。

｛ ｝
専門短期コースとは、本校の学科・実技に関するもので、より専門的で高度な技術を在職者に習得して頂く
ためのものです。

短
大
校
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コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜 受 講 料

SES０６ 国内旅行業務
取扱管理者試
験講座総合演
習

国内旅行業務取扱管理者試
験の総仕上げとして、傾向
とポイントを押さえた知識
を学びます。

国内旅行業務
取扱管理者試
験受験予定の
方（既に受験
を申し込まれ
た方）

１０ １２

８月

昼 ３，２００
７�８�

SES０７ 国内旅行業務
取扱管理者試
験講座①旅行
業法／旅行業
約款・各種約
款

国内旅行業務取扱管理者試
験において必要な、旅行業
法／旅行業約款・各種約款
についての知識を学びま
す。

国内旅行業務
取扱管理者試
験受験予定の
方

１０ １８

H２１／３月

昼 ４，８００
１７�１８�１９�

SES０８ 国内旅行業務
取扱管理者試
験講座②国内
旅行実務（料
金計算／観光
地理他）

国内旅行業務取扱管理者試
験において必要な、国内旅
行実務（料金計算／観光地
理他）についての知識を学
びます。

国内旅行業務
取扱管理者試
験受験予定の
方

１０ １８

H２１／３月

昼 ４，８００
２５�２６�２７�

※
SES０９

Java 入門
（１回）

Java 言語を利用したアプ
リケーションの作成に必
要な基礎技術を習得しま
す。新人社員研修向けと
して、簡単なクラスのプ
ログラミングを演習をし
ながら学びます。オブ
ジェクトを扱う基礎に重
点をおくため、抽象クラ
ス・インターフェース・
スレッドは紹介のみとし
ます。
※Java スクリプトではあ
りません。

ソフトウエア
開発関連業務
に携わる新入
社員。又はプ
ログラムの制
御文の基礎を
理解されてい
る方

１０ １２

４月

昼 ３，２００

１０�１１�

※
SES１０

Java 入門
（２回）

Java 言語の基本文法を習
得し、演習をとおしてク
ラスやインターフェース
を使った Java らしいプ
ログラミングを学びま
す。

ソフトウエア
開発関連業務
に携わる新入
社員。又はプ
ログラムの制
御文の基礎を
理解されてい
る方

１０ １８

４月

昼 ４，８００

１４�１６�１８�
２１�２３�２５�
※講習時間は
１３：００～１６：００
です。

※
SES１１

デザインパ
ターン入門
（Java 編）

デザインパターンをオブ
ジェクト指向設計的観点
で紹介します。デザイン
パターンをとおしてオブ
ジェクト指向設計への理
解を深めることに重点を
おきます。

Java の 基 本
文法を理解さ
れている方

１０ １２

６月

昼 ３，２００
２６�２７�

※
SES１２

ASP.NET 入
門

Visual Studio２００５を利用
し てWebア プ リ ケ ー
ションの開発を行いま
す。プログラミング言語
はVB.NETを用います。
プログラミング実習で
は、ASP.NETによる基
本的なWebページの作
成から、ADO.NETを利
用したデータベースアク
セス方法などを習得しま
す。

Visual Basic
などを使った
プログラミン
グの経験があ
る方

１０ １２

８月

昼 ３，２００

５�６�

※の付いたコースは、オーダーメイドに対応可能です。詳細につきましてはお問合せください。

短
大
校

－ ９ －



短 期 コ ー ス

コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜 受 講 料

SE００１ 新入社員講座 社会人としてスタートする
にあたって必要な心構え、
仕事の効果的な進め方、応
対の基本などを習得しま
す。

新入社員の方 ２５ １２

４月

昼 １，０００
３�４�

SE００２ 指導者研修 「論語に学ぶ指導者の心構
え」として、教えを学ぶと
ともに現場での生かし方を
習得します。

中堅社員・
管理職など

２０ １２

１１月

昼 ２，１００６�７�

SE００３ 福祉住環境
コーディネー
ター入門

福祉住環境コーディネー
ターとして必要な基礎的な
知識の習得及び、検定試験
３級受験に向けて学びま
す。

介護福祉関係
医療関係、及
び建築関係の
仕事について
いる方、福祉
住環境コー
ディネーター
に興味のある
方

２０ １２

６月

夜 ２，１００

２�３�５�
６�

SE００４ 造園設計の基
礎

デザインの考え方、和風・
洋風庭園のレイアウトの仕
方、計画図の描き方、透視
図の描き方を習得します。

造園設計に興
味のある方

２０ ３０

７月

夜 ２，１００
３�４�７�
８�１０�１１�
１４�１５�１７�
１８�

SE００５ ISO９０００シ
リーズ内部監
査員養成

内部監査の基本から、具体
的な例を交えた内容を学び
ます。内部監査の計画と準
備、監査の実施方法、監査
結果の報告等を学びます。

内部監査員候
補及び要員・
ISO９０００推 進
チーム・品質
業務に携わる
方

２０ １２

７月

昼 ２，１００

２３�２４�

SE００６ 商業簿記３級
［Ⅰ］

簿記を初歩から学びたい方
のための入門コースです。
・日商簿記検定試験３級の
受験対策にもご利用い
ただけます。

※〔Ⅰ〕と〔Ⅱ〕の２講座を一
括開講します。単独の受
講はできません。

簿記について
学びたい方

２０ ４５

１０月

夜 ２，１００２�～３０�の
間の１５日間

SE００７ 商業簿記３級
［Ⅱ］ 夜 ２，１００

SE００８ 宅地建物取引
主任者［Ⅰ］

宅地建物取引主任者資格試
験の受験対策について学び
ます。

※〔Ⅰ〕と〔Ⅱ〕の２講座を一
括開講します。単独の受
講はできません。

宅地建物取引
主任者の資格
を取得しよう
とする方

２０ ４２

９月
夜 ２，１００９／４�～

９／３０�の
間の１４日間

SE００９ 宅地建物取引
主任者［Ⅱ］ 夜 ２，１００

SE０１０ 接遇・応対の
ための中国語
講座

観光業務等において必要な
外国人との接遇、応対のた
めの中国語の会話を習得し
ます。

中国語に興味
のある方、外
国人との対話
業務に携わる
方

１５ １８

５月・６月
夜
１８：００
～
２０：００

２，１００

５／１３�１６�
２０�２３�２７�
３０�
６／３�６�
１０�

｛ ｝

短
大
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コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜 受 講 料

SE０１１ 初心者のため
のパソコン

パソコンの基本操作（キー
ボードの操作からウインド
ウズの基本操作まで）を習
得します。

パソコンを初
めて使う方

２０ １８

４月

夜 ２，１００１４�１５�１７�
１８�２１�２２�

SE０１２ ワード 基礎
（第１回）

“ワード”の操作方法と簡
単な文書作成を習得しま
す。 パソコンの基

本操作ができ
る方

２０ １８

５月

夜 ２，１００８�９�１２�
１３�１５�１６�

SE０１３ ワード 基礎
（第２回） ２０ １８

８月

夜 ２，１００２１�２２�２５�
２６�２８�２９�

SE０１４ ワード 応用
（第１回）

“ワード”による高度な文
書作成を習得します。

“ワード”の
基本操作がで
きる方

２０ １８

５月

夜 ２，１００１９�２０�２２�
２３�２６�２７�

SE０１５ ワード 応用
（第２回） ２０ １８

９月

夜 ２，１００１�２�４�
５�８�９�

SE０１６ エクセル 基礎
（第１回）

表計算ソフト（エクセル）
の基本的な操作方法及び表
の作成、関数、グラフの作
成等を修得します。

パソコンの基
本操作ができ
る方

２０ １８

６月

夜 ２，１００９�１０�１２�
１３�１６�１７�

SE０１７ エクセル 基礎
（第２回） ２０ １８

１１月

夜 ２，１００１７�１８�２０�
２１�２５�２７�

SE０１８ エクセル 応用
（第１回）

表計算ソフトのデータ検索
と抽出、関数機能、ワーク
シート・ファイルにまた
がった表計算及び”エクセ
ル”のマクロの基本的機能
等を修得します。

“エクセル”
の基本知識を
習得している
方

２０ １８

６月

夜 ２，１００１９�２０�２３�
２４�２６�２７�

SE０１９ エクセル 応用
（第２回）

２０ １８

１１・１２月

夜 ２，１００２８�
１２／１�２�
４�５�８�

SE０２０ パワーポイント “パワーポイント”による
プレゼンテーション資料の
作成と編集法を習得する。

パソコンの基
本操作ができ
る方

２０ １８

７月

夜 ２，１００１�３�４�
７�８�１０�

SE０２１ アクセス 基礎 データベースソフトである
“アクセス”によるデータ
ベース構築、作成、プログ
ラム設計等を習得します。

※〔Ⅰ〕と〔Ⅱ〕の２講座を一
括開講します。単独の受
講はできません。

“ワード”
“エクセル”
等が使いこな
せる方

２０ １８

９月

夜 ２，１００１１�１２�１６�
１８�１９�２２�

SE０２２ アクセス 応用

２０ １８

９・１０月

夜 ２，１００２５�２６�２９�
３０�
１０／２�３�

短
大
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県立都留高等技術専門校

所在地

〒４０２―０００６都留市小形山１番地

TEL（０５５４）４３―８９１１

FAX（０５５４）４３―８９１２

http : //www.pref.yamanashi.jp/barrier/html/kgisen-tr/index.html

コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜 受 講 料

T―１ 新入社員講座 社会人としてスタートす
るにあたって必要な心構
え、仕事の効果的な進め
方、応対の基本などを習
得します。

主として新卒
の新入社員の
方

２５ １２

４月

昼 １，０００２�３�

T―２ 初心者のため
のパソコン講
座

パソコンの基本操作と簡単
な文書作成方法、メールの
やり方等を習得します。

パソコンを初
めて使う方

２０ １２

４月

昼 ２，１００２３�２４�

T―３ 接遇・応対の
ための英会話

観光、業務などにおいて外
国の方との接遇、応対のた
めの初級の英会話を習得し
ます。

外国の方との
対話業務に携
わる方、およ
び英会話に興
味のある方

１５ １８

１０月

夜 ２，１００
１７�２０�２１�
２３�２４�２７�

T―４ 人の扱い方
（TWI･JR）

人と人との関係を円滑にし
て部下に協力してもらう技
能を習得します。

課長、係長
主 任、リ ー
ダー等の監督
者の方
（経験年数
１年以上）

１０ １０

６月

夜 １，０００
６�９�１０�
１２�１３�

T―５ 仕事の教え方
（TWI･JI）

部下がよく仕事をできるよ
うに指導する技能を習得し
ます。

課長、係長
主 任、リ ー
ダー等の監督
者の方
（経験年数
１年以上）

１０ １０

７月

夜 １，０００
１７�１８�２２�
２４�２５�

T―６ ワード 基礎 “ワード”の操作方法と簡
単な文書作成を習得しま
す。

パソコンの基
本操作ができ
る方

２０ １８

６月

夜 ２，１００１７�１９�２０�
２３�２４�２６�

T―７ ワード 応用 “ワード”による高度な文
書作成を習得します。

“ワード”の
基本操作がで
きる方

２０ １８

７月

夜 ２，１００７�８�１０�
１１�１４�１５�

T―８ ウィンドウズ 基本ソフト（OS）の概要
と操作方法を習得します。
（ソフト：Windows XP）

パソコンの基
礎知識と操作
方法を習得し
たい方

２０ １８

５月・６月

夜 ２，１００５／２６�２７�
２９�３０�
６／２�３�

T―９ エクセル 基礎
（１回目）

表計算ソフトの基本的な操
作方法及び表の作成、関
数、グラフの作成等を習得
します。 パソコンの基

本操作ができ
る方

２０ １８

７月・８月

夜 ２，１００
７／２８�２９�
３１�
８／１�４�
５�

T―１０ エクセル 基礎
（２回目） ２０ １８

８月

夜 ２，１００２１�２２�２５�
２６�２８�２９�

※内容・日程等は、都合により変更する場合があります。
※受講時間は、原則として昼は９：００～１６：００、夜は１８：００～２１：００です。
※申込用紙は、P３６をご利用ください。

都
留
校

－１２－



コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜 受 講 料

T―１１ エクセル 応用
（１回目）

表計算ソフトのデータ検索
と抽出、関数機能、ワーク
シート・ファイルにまた
がった表計算及びデータ集
計、ファイル間の連結機能
等を習得します。

“エクセル”
の基礎知識を
習得している
方

２０ １８

９月

夜 ２，１００８�９�１１�
１２�１６�１８�

T―１２ エクセル 応用
（２回目） ２０ １８

１０月

夜 ２，１００２�３�６�
７�９�１０�

T―１３ パワーポイント
（プ レ ゼ ン
テーション）

パワーポイントを使用して
スライド表示の編集、表や
グラフの挿入、図形機能を
利用したプレゼンテーショ
ン技法を習得します。

ワード、エク
セルを習得し
ている方

２０ １８

１０月

夜 ２，１００
２０�２１�２３�
２４�２７�２８�

T―１４ アクセス 基礎 データベースソフトである
“アクセス”によるデータ
ベース構築、作成、プログ
ラム設計などを習得しま
す。

※アクセス基礎、応用の２
講座を一括開講しま
す。単独の受講はでき
ません。

“ワード”・
“エクセル”
等が使いこな
せる方

２０ ３６

１１月

夜 ２，１００
１０�１１�１３�
１４�１７�１８�

T―１５ アクセス 応用 １２月

夜 ２，１００
１�２�４�
５�８�９�

T―１６ ホームページ
開設

“ホームページビルダー”
によるホームページ作成の
基礎を習得します。

パソコンを使
用した文書作
成のできる方

２０ １８

H２１／２月

夜 ２，１００１６�１７�１９�
２０�２３�２４�

T―１７ シーケンス制
御の基礎

リレーシーケンス（有接
点）の各種回路の配線と
シーケンス制御の設計につ
いて学びます。

シーケンス制
御の知識を習
得したい方

１０ １８

５月

夜 ２，１００２２�２３�２６�
２７�２９�３０�

T―１８ シーケンス制
御の実際

基礎編に続き、リレーシー
ケンス（有接点）の実習教
材を使用した実技編です。

シーケンス制
御の基礎を受
講された方

１０ ２４

６月

夜 ２，１００１６�１７�１９�
２０�２３�２４�
２６�２７�

T―１９ 第二種電気工
事士筆記試験
準備講座［Ⅰ］

第二種電気工事士筆記試験
の受験対策について学びま
す。

※［Ⅰ］と［Ⅱ］の２講座を一
括開講します。単独の受
講はできません。

第二種電気工
事士試験を受
験しようとす
る方

２０ ４８

４月・５月

夜 ２，１００４／１４�１５�
１７�１８�２１�
２２�２４�２５�
５／８�９�
１２�１３�１５�
１６�１９�２０�

T―２０ 第二種電気工
事士筆記試験
準備講座［Ⅱ］

夜 ２，１００

T―２１ 第二種電気工
事士技能試験
準備講座

第二種電気工事士技能試験
の受験対策について学びま
す。

第二種電気工
事士試験を受
験しようとす
る方

２０ １２

７月

昼 ２，１００５�１２�

都
留
校

－１３－



コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜 受 講 料

T―２２ 商業簿記入門
［Ⅰ］

簿記を初歩から学びたい方
のための入門コースです。
・日商簿記検定試験３級の
受験対策にもご利用いただ
けます。

※［Ⅰ］と［Ⅱ］の２講座を一
括開講します。単独の受
講はできません。

簿記について
学びたい方

２０ ４５

９月・１０月

夜 ２，１００９／１６�１８�
１９�２５�２６�
２９�３０�
１０／２�３�
６�７�９�
１０�１４�１６�

T―２３ 商業簿記入門
［Ⅱ］

夜 ２，１００

T―２４ 宅地建物取引
主任者［Ⅰ］

宅地建物取引主任者資格試
験の受験対策について学び
ます。

※［Ⅰ］と［Ⅱ］の２講座を一
括開講します。単独の受
講はできません。

宅地建物取引
主任者の資格
を取得しよう
とする方

２０ ４５

８月・９月

夜 ２，１００８／１８�１９�
２１�２２�２５�
２６�２８�２９�
９／１�２�
４�５�８�
９�１１�

T―２５ 宅地建物取引
主任者［Ⅱ］ 夜 ２，１００

T―２６ ISO９０００シ
リーズ内部監
査員養成

内部監査の基本から、具体
的な例を交えた内容を学び
ます。
・内部監査の計画と準備、
監査の実施方法、監査結
果の報告等

内部監査員候
補及び要員・
ISO９０００推 進
チーム、品質
業務に携わる
方

２０ １２

８月

昼 ２，１００

７�８�

T―２７ 中高年齢者の
ためのパソコ
ン講座

簡単なマウス・キーボード
操作、ビジネス文書、表計
算を習得し、メールの送受
信、ファイルの保存・管理
について学びます。

再就職を目指
す中高年齢者
の方

２０ １８

５月

夜 ２，１００
８�９�１２�
１３�１５�１６�

T―２８ 中高年齢者の
講座
造園（松の芽
つみと庭木の
手入れ）

松の芽つみ作業を中心にし
た植木の手入れ及び管理方
法を習得します。

中高年齢者の
方

２０ １２

６月

昼 ２，１００
４�５�

都
留
校

－１４－



県立峡南高等技術専門校

所在地

〒４００―０５０１ 南巨摩郡増穂町青柳町３４９２

TEL（０５５６）２２―３１７１

FAX（０５５６）２２―３１７２

http : //www.pref.yamanashi.jp/barrier/html/

kgisen-kn/index.html

コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜 受 講 料

K―１ 新入社員講座 社会人としてスタートに
必要な心構え、仕事進め
方・対応等について、実
習を交えての講座です。

新入社員の方 ３０ １２
４月

昼 １，０００７�８�

K―２ 新入社員
フォローアッ
プ講座

新入社員教育を、実効性の
高いものとするためのフォ
ローアップ講座です。

入社１・２年
の社員の方

２０ １２

１０月

昼 １，０００９�１０�

K―３ 初心者のため
のパソコン講
座（１回目）

パソコンの基本操作と、簡
単な文章作成方法等を習得
します。

パソコンを初
めて使う方

２０ １８

４月

夜 ２，１００１７�１８�２１�
２２�２４�２５�

K―４ 初心者のため
のパソコン講
座（２回目）

２０ １８

７月

夜 ２，１００２２�２４�２５�
２８�２９�３１�

K―５ ワード 基礎
（１回目）

“ワード”による、簡単な
文章作成と、編集法を習得
します。

初心者の方

２０ １８

５月

夜 ２，１００１９�２０�２２�
２３�２６�２７�

K―６ ワード 基礎
（２回目） ２０ １８

９月

昼 ２，１００１６�１８�１９�

K―７ ワード 応用 “ワード”による、高度な
文章作成と、編集法を習得
します。

“ワード”の
基礎を理解し
ている方

２０ １８
１２月

夜 ２，１００１�２�４�
５�８�９�

K―８ エクセル 基礎
（１回目）

“エクセル”の基本操作及
び各種機能について学びま
す。 “ウィンドウ

ズ”が使える
方

２０ １８

６月

夜 ２，１００１６�１７�１９�
２０�２３�２４�

K―９ エクセル 基礎
（２回目） ２０ １８

１０月

昼 ２，１００１４�１６�１７�

K―１０ エクセル 応用 “エクセル”について、基
本表・グラフ・計算式の入
力、計算の仕方等を習得し
ます。

“エクセル”
の基礎を理解
している方

２０ １８

H２１／１月

夜 ２，１００１９�２０�２２�
２３�２６�２７�

K―１１ アクセス “アクセス”による、デー
タベースの作成及びデータ
の入力・検索等について、
学びます。

“エクセル”
が使いこなせ
る方

２０ １８

H２１／２月

夜 ２，１００２�３�５�
６�９�１０�

※内容・日程等は、都合により変更する場合があります。
※受講時間は、原則として昼は９：００～１６：００、夜は１８：００～２１：００です。
※申込用紙は、P３６をご利用ください。

峡
南
校

－１５－



コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜 受 講 料

K―１２ ホームページ
開設 基礎
（１回目）

“ホームページビルダー”
を使って、ホームページ作
成の基礎を習得します。

パソコンを使
用して文章の
作成ができる
方、企業の情
報化担当者、
ホームページ
作成に興味の
ある方

２０ １８

７月

夜 ２，１００７�８�１０�
１１�１４�１５�

K―１３ ホームページ
開設 基礎
（２回目）

２０ １８

１１月

昼 ２，１００１０�１１�１３�

K―１４ ホームページ
開設 応用
（１回目）

Java スクリプト、CGI プ
ログラム、スタイルシート
の利用等を習得します。 ホームページ

作成の基本
（基礎）がで
きる方

２０ １８

１１月

夜 ２，１００１７�１８�２０�
２１�２５�２６�

K―１５ ホームページ
開設 応用
（２回目）

２０ １８

H２１／１月

昼 ２，１００１３�１５�１６�

K―１６ パワーポイント “パワーポイント”を使用
して、スライドの作成とプ
レゼンテーション技法を習
得します。

“ワード”・
“エクセル”
を習得してい
る方

２０ １８

H２１／３月

夜 ２，１００２�３�５�
６�９�１０�

K―１７ 商 業 簿 記
［Ⅰ］

簿記を初歩から学びたい
方、日商簿記検定を受検し
たい方の簿記検定入門講座
です。

※［Ⅰ］と［Ⅱ］の２講座を一
括開講します。単独の受
講はできません。

簿記について
学びたい方

２０ ４５

８月・９月

夜 ２，１００８／１８�１９�
２１�２２�２５�
２６�２８�２９�
９／１�２�
４�５�８�
９�１１�

K―１８ 商 業 簿 記
［Ⅱ］ 夜 ２，１００

K―１９ 税務の実務 所得税法、法人税法、青色
申告についての実務講座で
す。

税務に関する
知識を習得し
たい方

２０ ２１

６月

夜 ２，１００２�３�５�
６�９�１０�
１２�

K―２０ 建築CAD操
作法

フリーソフト“JW―CAD”
を用いた建築CADの操作
法を習得します。

パソコンの基
本操作ができ
建築CADに
興味のある方

２０ １８

１０月

昼 ２，１００２７�２８�３０�

K―２１ 松の芽摘み 松の整姿に欠かせない緑摘
みについての実技講習で
す。

樹木の管理業
務に従事する
方等

４０ １２

５月

昼 ２，１００８�９�

K―２２ 松の整姿剪定 松の整姿剪定についての実
技講習です。

樹木の管理業
務に従事する
方等

４０ １２

１０月

昼 ２，１００２�３�

K―２３ 庭木の手入れ
講座

庭木の特徴、手入れの仕
方・時期等についての実習
を交えての講習です。

樹木の管理業
務に従事する
方等

３０ １２

１０月

昼 ２，１００２０�２１�

K―２４ 玉掛け技能講
習

労働安全衛生法に基づく講
習です。 資格取得希望

の方
３０ ２１

１１月

昼 ２，１００４�５�６�

峡
南
校

－１６－



県立就業支援センター

所在地

〒４００―００２６甲府市塩部四丁目５―２８

TEL（０５５）２５１―３２１０

FAX（０５５）２５１―３２２１

http : //www.pref.yamanashi.jp/barrier/html/

shugyo/index.html

コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定

員
時
間 実 施 日 昼

夜 受 講 料

SK９０１ 新入社員講座 社会人としての心構え、マ
ナー、仕事の進め方等を習
得します。

新入社員の方 ２０ １２

４月

昼 １，０００２�３�

SK９０２ ビジネスマ
ナー講座

言葉遣いと敬語、仕事の
場で信頼されるふるまい
など、職種を問わず必要
なマナーとコミュニケー
ションのスキルを習得し
ます。

一般社員の方 ２０ １２

７月

昼 ２，１００
２３�２４�

SK９０３ 経理実務講座
（スキルアッ
プ編）

経理ルールの重要性、事務
管理のポイント、消費税の
しくみ、会社の消費税処理
の実務等を習得します。

事業所で経理
を担当してい
る方

２０ １２

７月

昼 ２，１００２８�２９�

SK９０４ 経理実務講座
（入門編）

経理担当者の１日の仕事、
会社の税金、小切手・手形
の実務、源泉徴収等の基礎
知識等を習得します。

経理の仕事に
就いたばかり
の方等

２５ １２

８月

昼 ２，１００５�７�

SK９０５ 社会保険実務
講座

社会保険・労働保険の機能
と仕組み、健康保険・厚生
年金・労働災害補償保険・
雇用保険の給付内容と手続
きを習得します。

事業所で社会
保険・労働保
険事務を担当
している方等

２５ ２４

１０月・１１月

夜 ２，１００
１０／２７�２８�
３０�３１�
１１／４�６�
７�１０�

SK９０６ 会計ソフト入
門講座

会計ソフト“弥生会計”の
操作を習得します。

事業所で経理
を担当してい
る方（簿記の
知識のある
方）

１５ １８

１０月

夜 ２，１００
２�３�６�
７�９�１０�

SK９０７ 経営計画・
事業計画入門
講座

経営計画及び事業計画の実
践的な作成方法を習得しま
す。

経営者、管理
職の方等

１５ １５

９月・１０月

夜 ２，１００９／２５�２６�
２９�３０�
１０／２�

SK９０８ キャッシュフ
ロー会計講座

決算書に義務づけられてい
るキャッシュフロー会計の
基礎知識から実務処理を習
得します。

経営者、管理
職の方等

１５ １８

１１月

夜 ２，１００１３�１４�１７�
１８�２０�２１�

SK９０９ 年金相談業務
講座

各種年金制度（厚生年金、
国民年金、共済年金）の基
礎知識を習得します。

金融機関や福
祉関係機関等
で年金に関す
る相談を受け
る方等

２０ ２１

H２１／２月

夜 ２，１００
５�６�９�
１０�１２�１３�
１６�

※内容・日程等は、都合により変更する場合があります。
※受講時間は、原則として昼は９：３０～１６：３０、夜は１８：００～２１：００です。
※申込用紙は、P３６をご利用ください。

就
支
セ
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コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜 受 講 料

SK９１０ 建設業経理士
検定試験２級
対策講座

受験対策講座です。
（建設業会計の基礎、工
事原価の計算、主要取引
の会計処理、模擬試験問
題解説等）

試験受験者の
方

２０ ２４

H２１／１月

夜 ２，１００１５�１６�１９�
２０�２２�２３�
２６�２７�

SK９１１ 二級建築士
試験対策講座
（建築計画）

学科試験受験対策講座で
す。
（「建築計画」要点整理）

試験受験者の
方

２０ ２１

４月

夜 ２，１００１４�１５�１７�
１８�２１�２２�
２４�

SK９１２ 〃

（建築法規）

学科試験受験対策講座で
す。
（「建築法規」要点整理）

試験受験者の
方

２０ ３０

５月

夜 ２，１００１�２�８�
９�１２�１３�
１５�１６�１９�
２０�

SK９１３ 〃

（建築構造）

学科試験受験対策講座で
す。
（「建築構造」要点整理） 試験受験者の

方
２０ ３６

５月・６月

夜 ２，１００
５／２２�２３�
２６�２７�２９�
３０�
６／２�３�
５�６�９�
１０�

SK９１４ 〃

（建築施工）

学科試験受験対策講座で
す。
（「建築施工」要点整理）

試験受験者の
方

２０ ２１

６月

夜 ２，１００１２�１３�１６�
１７�１９�２０�
２３�

SK９１５ 〃

（設計製図）

設計製図試験直前対策講座
です。
（２０年度試験課題のポイン
ト解説、設計製図実習等）

試験受験者の
方

２０ ２７

８月・９月

夜 ２，１００８／１９�２１�
２２�２５�２６�
２８�２９�
９／１�２�

SK９１６ 第二種電気工
事士
試験対策講座
（学科Ⅰ）

筆記試験受験対策講座で
す。
（電気理論、配電理論、
配線設計、機器、検査・
測定、法令、施行、配線
図）

※「学科Ⅰ」と「学科Ⅱ」
の２講座を一括開講し
ます。単独の受講はで
きません。

試験受験者の
方

２５ ２４

５月

夜 ２，１００８�９�１２�
１３�１５�１６�
１９�２０�

SK９１７ 〃

（学科Ⅱ） ２５ ２１

５月・６月

夜 ２，１００５／２２�２３�
２６�２７�２９�
３０�
６／２�

SK９１８ 〃

（実技）

実技試験直前対策講座で
す。 試験受験者の

方
２５ ２１

７月

夜 ２，１００７�８�１０�
１１�１４�１５�
１７�

SK９１９ 宅地建物取引
主任者資格
試験対策講座
［Ⅰ］

受験対策講座です。
（宅地建物取引業法、権
利、宅地建物税、開発許
可、関連法規）

※［Ⅰ］と［Ⅱ］の２講
座を一括開講します。
単独の受講はできませ
ん。

試験受験者の
方

２５ ２４

７月・８月

夜 ２，１００７／２４�２５�
２８�２９�３１�
８／１�４�
５�

SK９２０ 〃

［Ⅱ］ ２５ ２１

８月・９月

夜 ２，１００８／２１�２２�
２５�２６�２８�
２９�
９／１�

SK９２１ 福祉住環境
コーディネー
ター３級検定
試験対策講座

受験対策講座です。
（公式テキスト解説、模擬
試験問題解説）

試験受験者の
方

２０ １２

１０月

夜 ２，１００３�６�７�
９�

SK９２２ プレゼンテー
ション講座

パワーポイント２００３を活用
してプレゼンテーション資
料を作成します。

マウス操作、
日本語入力の
できる方

２０ １８
６月・７月

夜 ２，１００６／３０�
７／１�３�
４�７�８�

SK９２３ 建築CAD講
座

フリーソフト「JW―CAD」
を用いた建築CADの操作
法を習得します。

マウス操作、
日本語入力の
できる方

２０ １８
８月

夜 ２，１００４�５�７�
８�１１�１２�

就
支
セ

－１８－



コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜 受 講 料

SK９２４ ワード２００３活
用文書作成講
座（第１回）

ワード２００３の基本機能を
使って通知文書や案内文
書を見映えよく作成しま
す。

（文字の入力と書式設
定、段落の書式設定、グ
ラフィックスの利用、表
の作成）

ワードを初め
て使う方で、
マウス操作と
日本語入力の
できる方

２０ １８

４月

夜 ２，１００１７�１８�２１�
２２�２４�２５�

SK９２５ ワード２００３活
用文書作成講
座（第２回）

２０ １８

７月

夜 ２，１００２２�２４�２５�
２８�２９�３１�

SK９２６ ワード２００７活
用文書作成講
座（第１回）

ワード２００７の基本機能を
使って通知文書や案内文
書を見映えよく作成しま
す。

（文字の入力と書式設
定、段落の書式設定、グ
ラフィックスの利用、表
の作成）

ワードを初め
て使う方で、
マウス操作と
日本語入力の
できる方

２０ １８

９月

夜 ２，１００１８�１９�２２�
２５�２６�２９�

SK９２７ ワード２００７活
用文書作成講
座（第２回）

２０ １８

H２１／１月

夜 ２，１００２２�２３�２６�
２７�２９�３０�

SK９２８ エクセル２００３
基礎講座

エクセル２００３の基本操作を
習得します。
（表の作成・編集、数式と
関数、グラフの作成）

マウス操作と
日本語入力の
できる方

２０ １８

６月

夜 ２，１００５�６�９�
１０�１２�１３�

SK９２９ エクセル２００３
応用講座

エクセル２００３の高度な操
作を習得します。
（関数、データ抽出、ピ
ボットテーブル、作業の
自動化）

エクセルの基
本操作ができ
る方

２０ １８

６月

夜 ２，１００１９�２０�２３�
２４�２６�２７�

SK９３０ エクセル２００７
基礎講座

エクセル２００７の基本操作を
習得します。
（表の作成・編集、数式と
関数、グラフの作成）

マウス操作と
日本語入力の
できる方

２０ １８

１０月

夜 ２，１００１６�１７�２０�
２１�２３�２４�

SK９３１ エクセル２００７
応用講座

エクセル２００７の高度な操
作を習得します。
（関数、データ抽出、ピ
ボットテーブル、作業の
自動化）

エクセルの基
本操作ができ
る方

２０ １８

１１月・１２月

夜 ２，１００１１／２０�２１�
２５�２７�２８�
１２／１�

SK９３２ エクセル２００３
マクロプログ
ラミング講座

エクセルのマクロ機能を
使ったプログラム作成方法
を習得します

エクセルの操
作ができる方

２０ １８

７月

夜 ２，１００１０�１１�１４�
１５�１７�１８�

SK９３３ アクセス２００７
基礎講座

アクセスによるデータベー
ス構築、プログラム設計を
習得します。

※基礎講座と応用講座の２
講座を一括開講します。
単独の受講はできませ
ん。

ワード、エク
セルの操作が
できる方

２０ １８

H２１／２月

夜 ２，１００２�３�５�
６�９�１０�

SK９３４ アクセス２００７
応用講座 ２０ １８

H２１／２月

夜 ２，１００１２�１３�１６�
１７�１９�２０�

SK９３５ 初心者のため
のワード２００７
講座（第１回）

ワード２００７を使って通知文
書を作成します。

（文字の入力と変換、書式
設定、文字装飾、表の作
成）

パソコン初心
者の方（マウ
スやキーボー
ドの操作に不
慣れな方）

２０ １８

１２月

夜 ２，１００４�５�８�
９�１１�１２�

SK９３６ 初心者のため
のワード２００７
講座（第２回）

２０ １８

H２１／３月

夜 ２，１００２�３�５�
６�９�１０�

SK９３７ ビジネスパソ
コン講座

仕事に必要なワードとエ
クセルの基礎を習得しま
す。
※この講座は、事業所申
込のみ受け付けます。個
人申込はできません。

マウス操作、
日本語入力の
できる方

２０ １８

９月

夜 ２，１００
４�５�８�
９�１１�１２�

就
支
セ

－１９－



独立行政法人 雇用・能力開発機構山梨センター
（ポリテクセンター山梨）

所在地

〒４００―０８５４甲府市中小河原町４０３―１

TEL（０５５）２４２―３０６６

FAX（０５５）２４２―３０６８

http : //www.ehdo.go.jp/yamanashi/

申 込
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定

員
時
間 実 施 日 昼

夜 受 講 料

TO００１ ２次元CAD
実践技術

２次元CADによ
る効率的な機械図
面作成方法を習得
します。
（AUTO CAD
２００５使用）

１回目 設計業務に従
事 し、指 導
的・中核的な
役割を担う
者、またはそ
の候補者

１０ ２４

４月 昼
９：３０
～
１６：３０

１５，８００

２２�２３�２４�
２５�

TO００２
２回目

１０月 昼
９：３０
～
１６：３０

１８�１９�２５�
２６�

TO００３ フライス盤
実践技術

立フライス盤による高精
度なみぞ削り、曲面削り
等、技能検定課題を活用
し、フライス盤作業に必
要な技能・技術を習得し
ます。

機械加工作業
に従事し、指
導的・中核的
な役割を担う
者、またはそ
の候補者

８ ２４

６月 昼
９：３０
～
１６：３０

１４，９００３�４�５�
６�

TO００４ 旋盤
実践技術

旋盤作業による高精度な
外径・内径削り、ねじ切
り、テーパ加工等、技能
検定課題を活用し、旋盤
作業に必要な技能・技術
を習得します。

機械加工作業
に従事し、指
導的・中核的
な役割を担う
者、またはそ
の候補者

１０ ２４

６月 昼
９：３０
～
１６：３０

１４，９００１７�１８�１９�
２０�

TO００５ 実践機械製図 各種投影図の図示の仕方
を理解し、加工・組立て
を考慮した実践的な機械
図面の描き方を習得しま
す。

製造業等の中
小企業におい
て、機械設計
製図関連の業
務に従事して
いる者

１０ １８

９月 昼
９：３０
～
１６：３０

１４，０００８�９�１０�

TO００６ ３次元CAD
実践技術

３次元CADのモ
デリング機能（ス
ケッチ、拘束、立
体作成、フィー
チャ作成等）と３
次元ソリッドモデ
ルの作成方法を習
得します。
（Solidworks２００４
使用）

１回目 設計業務に従
事 し、指 導
的・中核的な
役割を担う
者、またはそ
の候補者

１０ ２４

１０月 昼
９：３０
～
１６：３０

１５，８００

２１�２２�２３�
２４�

TO００７

２回目

H２１／１月 昼
９：３０
～
１６：３０

２７�２８�２９�
３０�

TO００８ NC旋盤
実践技術

実践的なプログラムを理
解し、プログラミングを
より効率化する知識や工
具補正の適切な使い方と
加工方法を習得します。

NC旋盤によ
る機械加工に
従事している
者、または指
導的立場にあ
る者

１０ ２４

１１月 昼
９：３０
～
１６：３０

１４，９００１５�１６�２２�
２３�

TO００９ マシニングセ
ンタ実践技術
（プログラミ
ング編）

実践的なプログラムを理
解し、プログラミングを
より効率化する知識や工
具補正の適切な使い方と
加工方法を習得します。

マシニングセ
ンタによる機
械加工に従事
している者、
または指導的
立場にある者

１０ ２４

１２月 昼
９：３０
～
１６：３０

１４，９００１６�１７�１８�
１９�

※当センターで行うコースは、中小企業等の従業員を主な対象者としています。
※内容・日程等は都合により変更する場合があります。また、定員の半分以上の申込みがないコースは中止
させて頂きます。

※受講時間は昼は９：３０～１６：３０となります。ただし、KK００２「TIG 溶接技能クリニック（板材編）」は９：
００～１７：００です。
※受講の申し込みについては、P３７の申込用紙をご利用ください。
※講習受講料にはテキスト代が含まれます。
※ただし、JS００４、JS００５「木造住宅の耐震精密診断技術」」についてはテキストを購入していただきます。
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コース
番 号 コ ー ス 主 な 内 容 対 象 者 定員

（人）
時間
（H） 実 施 日 昼

夜 受 講 料

KK００１ マグ溶接技能
クリニック
（中板編）

板材による課題を通して、
マグ溶接施工に必要な知識
及び技能を習得します。

マグ溶接作業
に従事し、指
導的・中核的
な役割を担う
者、またはそ
の候補者

１０ １８

H２１／２月
昼
９：３０
～
１６：３０

１９，３００
６�７�１４�

KK００２ TIG 溶 接 技
能クリニック
（板材編）

ステンレスやアルミニウム
合金の溶接課題を通して、
TIG溶接施工上に必要な
知識及び技能を習得しま
す。

TIG 溶 接 作
業に従事し、
指導的・中核
的な役割を担
う者、または
その候補者

１０ ２１

H２１／３月
昼※
９：００
～
１７：００

２５，４００
６�７�１４�

KE００１ 有接点シーケ
ンス制御によ
る実践技術

有接点シーケンスによる回
路設計、配線作業を実習を
通して習得します。

装置設計、及
び生産技術
（保全）の職
務に携わる者

１０ １２

４月 昼
９：３０
～
１６：３０

７，９００７�８�

KE００２ PLCに よ る
実践制御技術
１

PLC制御による操作、コ
マンド、システム構築方法
を習得します。

装置設計、及
び生産技術
（保全）の職
務に携わる者

１０ １２

６月 昼
９：３０
～
１６：３０

７，０００２４�２５�

KE００３ PLCに よ る
実践制御技術
２

電気機器組立（シーケン
ス作業２級程度の課題）
を通して、FAモデルの
プログラミング手法を習
得します。

PLCの 基 本
命令を理解さ
れている者

１０ １２

６月 昼
９：３０
～
１６：３０

７，０００２６�２７�

KE００４ LAN構築施
工・評価

LANの配線工事
の種類を理解し、
実習を通して適切
な工事方法及び施
工後の測定に関す
る技能・技術を習
得します。

１回目
LAN構 築・
管理的な役割
を担う者

１０ １２

４月 昼
９：３０
～
１６：３０

９，７００

２４�２５�

KE００５

２回目

１０月 昼
９：３０
～
１６：３０

２３�２４�

JS００１ 在来木造住宅
設計実践技術
（JwCAD）

在来木造住宅設計
技術の全体像の把
握と、課題を通し
て成果物としての
各種建築図面の作
成方法について習
得します。

１回目
在来木造住宅
設計業務に従
事し、職場の
リーダー及び
今 後、リ ー
ダーとしての
役割を担う者

１０ ２４

６月 昼
９：３０
～
１６：３０

１５，８００

７�１４�２１�
２８�

JS００２

２回目

H２１／２月 昼
９：３０
～
１６：３０

７�１４�２１�
２８�

JS００３ 在来木造住宅
設計実践技術
（AutoCAD）

在来木造住宅設計技術の
全体像の把握と、課題を
通して成果物としての各
種建築図面の作成方法に
ついて習得します。

在来木造住宅
設計業務に従
事し、職場の
リーダー及び
今 後、リ ー
ダーとしての
役割を担う者

１０ ２４

９月
昼
９：３０
～
１６：３０

１５，８００
６�１３�２０�
２７�

JS００４ 木造住宅の耐
震精密診断技
術
（ホームズ君
「耐震 Pro」）

木造住宅の耐震診
断について、木造
耐震診断基準の概
要（一般診断、精
密診断）や補強計
画と補強方法、構
造計算などを習得
します。

１回目

木構造の構造
設計業務に従
事し、耐震診
断の高精度
化、診断業務
の効果・効率
化を目指す職
場の中核的役
割を担う者

１０ １２

１１月 昼
９：３０
～
１６：３０

１８，４００

１�２�

JS００５

２回目

H２１／３月 昼
９：３０
～
１６：３０

７�８�
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