
社会人としてのパソコン取扱いの基礎知識、実技、
マナーなどを学びます

Kｰ26 能力開発講座

●講座のお問い合わせは・・・・

日程は、３／７、８、１１、１２、１４、１５(裏面参照）

申込受付は、講座開始日の2か月前からです。

仕事で困らないための

パソコンの
基礎知識と実技

２０２３

山梨県立峡南高等技術専門校
〒400-0501 南巨摩郡富士川町青柳町3492

TEL：(0556)22-3171 FAX：(0556)22-3172

セミナー担当 ： 秋山

※ 峡南高等技術専門校では、自動車整備科・電気システム科・造園科・服飾科

での訓練も実施しています。 詳しくは、峡南高等技術専門校のホームページ

をご覧ください。



●講座名 仕事で困らないためのパソコンの基礎知識と実技

●日 程 令和６年３月７日（木）・８日（金）・１１日（月）
１２日（火）・１４日（木）・１５日（金）の６日間
（各日とも午後６時から午後９時まで）

●講 師 原田パソコン教室代表 原田 紅陽 先生
●対象者 パソコン全般の取扱い基礎知識・実技を学びたい方

パソコン初心者

●内 容 ・ ウィンドウズについて、ファイルとフォルダの扱い方
・ 社会人としてのメールのマナー・基本知識
・ インターネットＷｅｂ検索、メモリ、ＤＶＤ等の扱い方
・ 「ワード」・「エクセル」・「パワーポイント」を利用した
文書作成、表計算、資料作成、ＰＤＦ作成等の基本操作

●会 場 山梨県立峡南高等技術専門校
●定 員 ２０名（定員になりしだい締め切ります。）

●受講料 ２,２００円

●申込方法
■ 受講を希望される方は、当校指定の「受講申込書」に必要事項を記入し、原則 とし

て講座開始日の１4日前までに、当校に直接、郵送又はFAXで申し込んでください。

※申込書は当校ホームページからダウンロードできます。また、電子申請も可能です。

■ 受講料は、納入通知書を申込者あてに郵送いたしますので、指定の金融機関に払
い込んで下さい。開講初日は、受講料の領収書を必ずお持ちください。

■ 原則として、キャンセルによる受講料の返金は致しかねますのでご了承ください。
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