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1. ログイン
ログイン方法の説明をします。
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1. 初めてログインする場合
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新しいパ
スワード
を入力
どちらかをクリック

発注者が案件を公開すると、通知メールが届きます。
通知メール内の[案件にアクセス]ボタン、またはメール下部記載のURLリンクをクリックすると、
システムのログインページが開きます。
※システムからのメールは「info@cals-ed-yamanashi.jp」から届きます。
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1. 初めてログインする場合

初めてログインする場合はパスワードを設定する必要があります。
ログイン画面の[パスワードをお忘れですか？]をクリックすると、パスワードリセット画面に遷移し
ます。ご自身のメールアドレスを入力した後、[パスワードリセットリンクの送信]をクリックしてく
ださい。
※パスワードをお忘れの場合も同様の手順でパスワードをリセットすることができます。

[パスワードをお忘れですか？]
をクリック

自身のメールアドレスを入力

入力後、[パスワードリセット
リンクを送信]をクリック
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入力したメールアドレス宛にパスワードリセットリンクメールが届きます。
遷移したページ先で自身のメールアドレスとパスワード入力した後、[パスワードリセット]を押すこ
とでパスワードを設定できます。
※しばらく待ってもメールが届かない場合、メーリングソフト等で迷惑メールフォルダーに保存され
ていないか、もしくは除外設定等されていないかご確認ください。

新しいパスワード
を入力どちらかをクリック

1. 初めてログインする場合

[パスワードをリセット]
をクリック

メールアドレスを入力

新しいパスワード
を入力
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2. ログイン

①メールアドレス、
パスワードを入力

②クリック

メールアドレス・パスワードを入力し[ログイン]ボタンをクリックしてログインします。



2. 成果品の登録方法
成果品の登録方法について説明をします。
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1. 成果品のアップロード

ログインすると、案件詳細画面に遷移します。画面右上に[アップロード]をクリックすると、成果品
のアップロード画面を表示します。
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1. 成果品のアップロード

アップロード画面の[フォルダの選択]ボタンをクリックし、アップロードする成果品を選択します。
選択後、[アップロード]ボタンを押すと画面上部に確認メッセージが表示されるので、
再度[アップロード]をクリックします。
または、アップロード画面に成果品フォルダをドラッグアンドドロップすることでも
成果品のアップロードが行えます。
(注：次ページ以降の操作をするまではシステムに反映されません。)

アップロードを
選択

成果品フォルダを
ドラッグ＆ドロップ

[フォルダの選択]から
アップロード
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1. 成果品のアップロード

アップロードが
開始されます

成果品データの
詳細情報を表示

成果品データの
位置情報を表示

成果品データの
ファイル数/容量を表示

アップロードすると、成果品の情報とファイル数/容量を表示します。
内容に問題が無いか確認した後、[アップロード]ボタンをクリックするとアップロードが開始されます。
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アップロードが終わると[ファイル]ページに遷移します。
[この内容で発注者に確認申請を送る]をクリックし、発注者に確認申請メールを送信します。

2. 成果品の登録申請

発注者に
確認申請メールを送信
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2. 成果品の登録申請

発注者にアップロードした成果品が承認されると左図のようなメールが届きます。
また、申請内容に不備があった場合は右図のような差し戻しメールが届きます。その場合はメール本
文内に差し戻し理由が記載されていますので、修正の上、再度確認申請を行ってください。

差し戻しメール承認メール



3. 閲覧機能
閲覧機能について説明をします。
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1. 案件一覧画面への遷移

案件詳細画面左上の[ ]をクリックすると、システムメイン画面に遷移します。



16

2. 閲覧機能

入力後、案件一覧画面に遷移します。
①案件検索機能…様々な条件で案件を検索できます。 ⇒P.17参照
②お知らせ…システムからのお知らせを確認できます。 ⇒P.18参照
③ユーザー表示…ユーザー情報を確認できます。 ⇒P.19参照
④地図画面…案件に登録された位置情報を地図画面で確認できます。 ⇒P.20-22参照
⑤案件一覧…検索後、案件を一覧で表示します。 ⇒P.23-24参照

①案件検索機能
②お知らせ

③ユーザー表示

④地図画面

⑤案件一覧
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2. 閲覧機能-①案件検索機能

画面左上の検索画面から、条件を絞って検索できます。
①キーワード検索…案件に含まれるキーワードで検索します。
②起工年度の検索… 起工年度にチェックを付け、該当の年度で検索します。
③工事/業務の検索…工事/業務の検索結果への表示・非表示を切り替えます。

①
②
③
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2. 閲覧機能-②お知らせ

画面右上のお知らせボタンをクリックすると、お知らせ画面を表示します。
発注者側での操作内容やシステムからのお知らせを表示します。
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2. 閲覧機能-③ユーザー表示

画面右上に利用中のユーザー情報を表示します。
ユーザー情報をクリックすると、「プロフィール」「ログアウト」を表示します。
プロフィール…お名前/メールアドレス/パスワードを更新する画面を表示します。
ログアウト…システムからログアウトします。
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2. 閲覧機能-④地図画面

案件に登録された位置情報を地図上で表示します。
表示内容については、閲覧画面から一部操作できます。
①航空写真/淡色地図…地図画面の表示方法を切り替えられます。
②工事/業務…工事/業務の位置情報について、表示・非表示を切り替えます。

①

②

航空写真

淡色地図
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2. 閲覧機能-④地図画面

画面左上の＋/－、もしくはマウスホイール操作で、画面の拡大/縮小ができます。
また、画面右側のボタンクリックで、地図画面の操作モードを以下のように切り替えられます。
①…クリック後、地図画面をドラッグすると、地図画面を移動できます。
②…地図上で範囲検索します。範囲内の案件のみを一覧画面に表示します。
③…現在の地図画面をpng形式で画像保存できます。

③

②

①
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2. 閲覧機能-④地図画面

案件一覧から案件をクリックすると、地図画面にその案件の位置情報を拡大表示します。
反対に、地図画面上からピンをクリックすると、位置情報を拡大表示し、該当の案件を一覧画面
から青色で強調表示します。

該当案件の位置情報を
拡大表示

地図画面に表示したい
案件をクリック

位置情報を拡大表示
＆案件一覧を強調表示地図画面から位置情報

をクリック
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2. 閲覧機能-⑤案件一覧

検索結果一覧画面の各機能です。
①CSVエクスポート…検索結果一覧をCSV形式で出力します。
②地図の表示/非表示…地図画面の表示/非表示を切り替えます。
③案件番号リンク…クリックすると、案件の詳細画面を表示します。
④ステータス表示…案件のステータスを表示します。（次ページにて詳しくご説明します。）

②

①

③

④

案件詳細画面に表示
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2. 閲覧機能-⑤案件一覧：ステータス表示

→担当者・受注者が未登録の状態

→発注者情報が登録済みの状態

→受注者情報が登録済みの状態

→発注者の成果品データ確認・承認待ち状態

→成果品データが差し戻された状態

→成果品データが登録済みの状態

案件一覧画面には、案件の状況を表すステータスアイコンが表示されます。
アイコンの種類とアイコンが示す状況は右図の通りです。
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