
《イベントスペース等の利用申請・承認の流れ》 山梨県立図書館指定管理業務仕様書 別紙4

　　　

月1回 随時

くらしねっと

端末からの

申込受付

施設利用者決定施設利用者決定施設利用者決定施設利用者決定

利用者利用者利用者利用者へのへのへのへの決定通知決定通知決定通知決定通知・・・・
利用案内利用案内利用案内利用案内・・・・利用説明利用説明利用説明利用説明

利用当日来館利用当日来館利用当日来館利用当日来館

利用料金徴収利用料金徴収利用料金徴収利用料金徴収・・・・
領収書発行領収書発行領収書発行領収書発行

利用説明利用説明利用説明利用説明（（（（注意事項注意事項注意事項注意事項））））
・・・・鍵受渡鍵受渡鍵受渡鍵受渡

施設利用申込書記
入

くらしねっとへの

代行申込

申込内容プリントアウト

申込者への内容確認

申込者への施設利用者決
定の説明

利用申込受付終了

施設利用申込書

代行記入

くらしねっとへの

代行申込

申込者への申込内容

確認

申込者への施設利用者
決定への説明

利用申込受付終了

申込内容プリントアウト・

内容確認

利用申込受付終了

利用申請（口頭・電話・FAX・メール）

利用承認・不承認の決定

図書館担当者へ報告

終了報告書受領終了報告書受領終了報告書受領終了報告書受領

no

yes

施設確認施設確認施設確認施設確認（（（（忘忘忘忘れれれれ物物物物････状態状態状態状態））））

・・・・施錠確認施錠確認施錠確認施錠確認

全 体 全 体 全 体 全 体 の の の の 流 流 流 流 れれれれ
利用申請受付利用申請受付利用申請受付利用申請受付
　   ～　   ～　   ～　   ～申請終了申請終了申請終了申請終了

月の初日から末日までに
受理した利用申請

承認の可否、利用希望日が重複
したときの優先順位等の協議

（指定管理者及び図書館担当者の会議）

※同列の申請が重複した場合は抽選

承認・不承認の決定

利用採否検討利用採否検討利用採否検討利用採否検討（（（（審査審査審査審査））））

施設貸出開始施設貸出開始施設貸出開始施設貸出開始

利用申請受付利用申請受付利用申請受付利用申請受付
　   ～　   ～　   ～　   ～申請終了申請終了申請終了申請終了

施設貸出終了施設貸出終了施設貸出終了施設貸出終了

直接来館受付 電話・FAX受付 くらしねっとから申込受付

イベントスペース、多目的ホール 交流ルーム

くらしねっとへのくらしねっとへのくらしねっとへのくらしねっとへの利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録

利用採否検討利用採否検討利用採否検討利用採否検討（（（（審査審査審査審査））））


