
 

 

（様式－１） 

課 

 

長 

 

総
括
課
長

補
佐 

 

技
術
課
長

補
佐 

 

担 

 

当 

 

業 務 打 合 せ 簿 

発 議 者 □ 発注者 □ 受注者 発議年月日 令和   年   月   日 

発議事項 

□指示 □協議 □通知 □承諾 □提出 □報告 □申し出 □請求 □質問 □回答 

□その他（     ） 

契約番号  

事 業 名  

業 務 名  

業務場所  

受注者名  

（内 容） 

 添付図  葉、その他添付図書  葉 

処 

 

理 

・ 

回 

 

答 

発

注

者 

 上記について □指示・□承諾・□協議・□通知・□受理・□請求・□質問・□回答 

        □その他（                     ） します。 

 

  監督員            印        令和   年   月   日 

受

注

者 

 上記について □了解・□申出・□協議・□通知・□受理・□提出・□報告・□請求 

        □質問・□回答・□その他（             ） します。              

 

  主任技術者          印        令和   年   月   日 

 （注）打合せの都度２部作成し、各々保管する。  



 

 

（様式－２） 

打 合 せ 記 録 簿 

第  回 

件 名  整理番号  

出 席 者 

発 注 者 側  

日 付 令和  年  月  日（  ） 

場 所  

受 注 者 側  打合方式 会 議・電 話 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

（様式－３） 

 

令和  年  月  日 

 

 

 山梨県知事  長 崎 幸太郎  殿 

 

 

（受注者）                 

住    所                

商号又は名称                

代表者職氏名           印    

 

 

外部委託先調査シート兼情報セキュリティ対策実施状況報告書 

 

 次の業務を受託するに当たり、当社の情報セキュリティ対策の実施状況を報告します。 

 

１ 委託内容 

委託名  

委託期間  

委託業務のセキュリティ責任者  

委託業務の従事者  

情報資産の利用場所  

個人情報の有無（あり・なし）  

再委託の有無（あり・なし）  

 

２ 情報セキュリティ対策の実施状況 

評価項目 内容 
結果 

（はい・いいえ） 

備考 

（いいえの場合は対策等を記入） 

規程・体制 情報管理に係る基本方針、規程類が整備され

ていますか。 
 

 

情報管理を統括する責任者が任命されていま

すか。 
 

 

情報管理に係る管理者が設置されています

か。 
 

 

情報漏洩等の事案が発生した場合の体制と対

応手順が整備されていますか。 
 

 

情報管理上の問題が発生した場合の連絡体制

が整備されていますか。 
 

 

  



 

 

 

（様式－３） 

 

評価項目 内容 
結果 

（はい・いいえ） 

備考 

（いいえの場合は対策等を記入） 

機器・媒体

管理 

電子機器類について、適切に管理が行われて

いますか。 
 

 

外部記憶媒体について、適切に管理が行われ

ていますか。 
 

 

重要帳票類について、適切に管理が行われて

いますか。 
 

 

作業場所の

管理 

情報の無断持ち出しについて禁止しています

か。 
 

 

アクセス管

理 

不正アクセス対策を実施していますか。 
 

 

不正ソフトウェア対策を実施していますか。 
 

 

入退出管理 作業場所のあるビルへの入退館管理が行われ

ていますか。 
 

 

作業場所のあるフロアへの入退室管理が行わ

れていますか。 
 

 

委託に係るサーバ等の機器が設置されている

場所への入退室管理が行われていますか。 
 

 

要員管理 従業員、協力会社社員、派遣社員等の識別が

行われていますか。 
 

 

情報管理に関する基本方針、規程類が周知徹

底されていますか。 
 

 

情報管理に関する教育・研修が定期的に行わ

れていますか。 
 

 

再委託先管

理 

※再委託が

ある場合 

再委託先と機密保持等の契約が締結されてい

ますか。 
 

 

再委託の承諾が必要な場合、承諾を得ていま

すか。 
 

 

再委託先の管理が行われていますか。 
 

 

情報資産の

返還、廃棄 

委託終了時、情報資産の返還、廃棄が行われ

ていますか。 
 

 

監査 情報管理に係る点検・検査・内部監査が実施

されていますか。 
 

 

情報管理に係る外部監査を受けていますか。 
 

 

公的認証等 情報管理に関する公的な認証・認定を取得し

ていますか。 
 

 

  



 

 

 

（様式－３） 

 

３ 本業務に係る安全性及び信頼性を確保するための具体的な措置（必要に応じて記載） 

（１）情報資産の保管について 

 

 

 

（２）情報資産の持ち出しについて 

 

 

 

（３）情報資産の返還及び廃棄について 

 

 

 

（４）従事者教育について 

 

 

 

（５）その他の安全性及び信頼性を確保するための具体的な措置について 

 

 

 


